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Faire apparaître 
le volet « styles »

Créer un 
nouveau style

Taper le nom du 
nouveau style

Sélectionner le nom 
tapé dans la liste

1

 

Format de Page :
A4 

Orientation au choix Activer le 
pied de Page

Faire 
apparaître les 

styles de 
page
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droit
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Appliquer une séparation de styles entre 2 parties = Non Paginé / Paginé

Placer le curseur 
à l’endroit de la séparation 

style non Paginé / style Paginé

Menu Insertion >
Autre sauts > 

Saut manuel... 

Saut de Page > 
Sélection du style

Modifier le numéro de page = 
à quelle numéro doit 
commencer la partie 

« paginée » qui suit la 
séparation ?

Les tirets entre 2 pages 
indiquent la présence 

d’un saut de page

Bas de Page : Numéro de Page

Menu Insertion >
Numéro de page... 

Placer le curseur 
dans le Bas de Page

(activé)
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